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Foreskrifter om &ndring i Statens jordbruksverks g;ﬁg’gjzﬁnzégygket
foreskrifter (SJVFS 2007:8) om rutiner vid Omtryck
Skogsstyrelsens handlaggning och kontroll av drenden
om kompetensutveckling och icke produktiva

investeringar;
beslutade den 25 juni 2009

Statens jordbruksverk foreskriver med stod av 1 kap. 34 § forordningen
(2007:481) om stod for landsbygdsutvecklingsatgarder, samt efter samrad med
Skogsstyrelsen i fraga om verkets foreskrifter (SJVFS 2007:8) om rutiner vid
Skogsstyrelsens handldggning och kontroll av &renden om kompetensutveckling och
icke produktiva investeringar * att 1 — 5 och 7 §§ samt bilagorna 1-5 ska ha féljande
lydelse,

Forfattningen kommer darfor att ha féljande lydelse fran och med den dag da
denna forfattning trader i kraft.

1 8 Dessa foreskrifter galler vid Skogsstyrelsens handldggning och kontroll av
arenden som avser ansokningar om stod for kompetensutveckling for ett hallbart
skogsbruk, stod for att 6ka arealen adelldvskog samt for att bevara och utveckla
skogens mangfald. (SJVFS 2009:50)

2 § Definitioner
| denna forfattning forstas med

ansokan: det som framgar av Skogsstyrelsens foreskrifter (SKSFS 2008:3) om
kompetensutveckling for ett hallbart skogsbruk, Skogsstyrelsens foreskrifter (SKSFS
2008:6) om stod for att dka arealen adellovskog samt Skogsstyrelsens foreskrifter
(SKSFS 2008:7) om stod for atgarder for att bevara och utveckla skogens mangfald.

checkpunkt: kod i LB-systemet som kraver att handl&dggaren intygar att en kontroll
har genomforts,

insats: det som framgar av artikel 2 e i radets forordning (EG) nr 1698/2005 av
den 20 september 2005 om stod for landsbygdsutveckling fran Europeiska jordbruks-
fonden for landsbygdsutveckling (EJFLU)?,

LB-systemet: de av Jordbruksverket tillhandahallna I T-systemen for handlaggning
av arenden som avser landsbygdsutveckling.

riskanalys: analys som innehaller de faktorer som ska beaktas vid urval for olika
kontroller och

atgardskod: kod i LB-systemet som medfér att handlaggaren maste utreda
atgarden innan arendet kan hanteras vidare i LB-systemet, eller som &r av informa-

! Forfattningen senast omtryckt SIVFS 2009:17
2 EUT L 277, 21.10.2005, s. 1 (Celex 32005R1698).
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tionskaraktar. Koderna genereras automatiskt eller laggs upp manuellt i systemet.
(SIVFS 2009: 50)

3 § Skogsstyrelsen ska handldgga ansokningar om stéd och utbetalningar,
genomfdra besiktningar och kontroller pa plats och kontroller i efterhand, hantera
aterkrav och genomfora handlaggningskontroller samt kvalitetskontroller enligt
dessa foreskrifter och bilagorna 1-5 till dessa foreskrifter.

Skogsstyrelsen ska uppratta arbetsbeskrivningar for de olika roller i hanteringen
av arenden som férekommer vid Skogsstyrelsen. Av arbetsbeskrivningarna ska det
framga vilka ekonomiska och IT-méassiga befogenheter som ar férenade med respek-
tive roll. For varje anstalld ska det framga vilken roll personen innehar.

Skogsstyrelsen ska vidare identifiera personer pa kansliga poster samt doku-
mentera detta. FOr dessa personer ska rotationsplaner eller som alternativ, planer for
intensivare dvervakning, uppréttas. (SJVFS 2009: 50)

4 § Skogsstyrelsen ska journalfora all skriftlig och muntlig kommunikation i drendet
samlat. Detta ska goras i journalen i LB-systemet. Skogsstyrelsen ska i journalen
hanvisa till tjansteanteckning eller annan handling om sadan finns.

Skogsstyrelsen ska antingen fora in &ndring eller komplettering av en uppgift i
arendet pa originalversionen av ansokan inklusive bilagor, eller notera en hanvisning
till handlingen med andringen eller kompletteringen pa originalversionen. Pa hand-
lingen antecknas datum och signatur som bekréaftar att andringen eller komplet-
teringen har beaktats i handlaggningen. (SJVFS 2009: 50)

58 Skogsstyrelsen ska 6verlamna handlingar enligt avsnitt L i bilaga 1 som
underlag for Jordbruksverkets utbetalning av stdd. (SJVFS 2009: 50)

6 § Jordbruksverket kan medge undantag fran bestammelserna i dessa foreskrifter.
Framstallan om undantag ska vara skriftlig.

Grundlaggande bestammelser

7 8 Grundlaggande bestdmmelser om stdd till landsbygdsutveckling finns i

1. radets forordning (EG) nr 1698/2005 av den 20 september 2005 om stod for
landsbygdsutveckling fran Europeiska jordbruksfonden for landsbygdsutveckling
(EJFLU) (radsforordningen),

2. kommissionens forordning (EG) nr 1974/2006 av den 15 december 2006 om
tillampningsforeskrifter for radets forordning (EG) nr 1698/2005 om stod for
landsbygdsutveckling Europeiska jordbruksfonden for landsbygdsutveckling
(EJFLU) (tillampningsforordningen)?,

3. kommissionens forordning (EG) nr 1975/2006 av den 7 december 2006 om
tillampningsforeskrifter for radets forordning (EG) nr 1698/2005 i fraga om
kontroller och tvérvillkor i samband med stéd for landsbygdsutveckling
(kontrollférordningen)®,

3 EUT L 368, 23.12.2006, s 15 (Celex 32006R1974).
*EUTL 368, 23.12.2006, s. 74 (Celex 32006R1975).
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kommissionens férordning (EG) 1998/2006 av den 15 december 2006 om
tillampningen av artiklarna 87 och 88 i fordraget pa stod av mindre betydelse
(forordningen om férsumbart stod)°

kommissionens forordning (EG) nr 885/2006 av den 21 juni 2006 om
tillampningsforeskrifter for radets férordning (EG) nr 1290/2005 nar det galler
godkannande av utbetalningsstéllen och andra organ och avslutande av raken-
skaperna fér EGFJ och EJFLU (ackrediteringsférordningen)®,

forordning (2007:481) om stod for landbygdsutvecklingsatgarder (landsbygds-
férordningen),

Skogsstyrelsens foreskrifter (SKSFS 2008:3) om kompetensutveckling for ett
hallbart skogsbruk (kompetensutvecklingsforeskriften),

Skogsstyrelsens foreskrifter (SKSFS 2008:6) om stod for att 0ka arealen &del-
I6vskog (adellévsforeskriften) och

Skogsstyrelsens foreskrifter (SKSFS 2008:7) om stod for atgarder for att bevara
och utveckla skogens mangfald (foreskriften om skogens mangfald).

(SIVFS 2009:50)

Ikrafttradande- och évergangsbestammelser

Denna férfattning’ trader i kraft den 9 februari 2007.

Denna forfattning® trader i kraft den 21 december 2007. Den ska &ven tillampas vid
den fortsatta handldggningen av redan befintliga &renden hos Skogsstyrelsen.

Denna forfattning™ trader i kraft den 20 oktober 2008. Den ska aven tillampas vid
den fortsatta handlaggningen av redan befintliga &renden hos Skogsstyrelsen.

Denna forfattning trader i kraft den 20 mars 2009. Den ska aven tillampas vid den
fortsatta handlaggningen av redan befintliga arenden hos Skogsstyrelsen.

% EUT L 379, 28.12.2006, 5.5 (Celex 32006R1998)
® EUT L 171, 23.6.2006, 5. 90 (Celex 32006R0885).
7 SIVFS 2007:8

z SIVFS 2007:49

SIVFS 2007:95
19 53vFs 2008:49
1 53vES 2000:17



SJIVFS 2009:50

Denna forfattning®? trader i kraft den 20 juli 2009. Den ska &ven tillampas vid den
fortsatta handlaggningen av redan befintliga &renden hos Skogsstyrelsen.

MATS PERSSON

Maria Hessel
(Process- och planeringsenheten)

12 53vFs 2009:50
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Bilaga 1

RUTINBESKRIVNING FOR HANTERING AV ARENDEN OM
KOMPETENSUTVECKLING OCH ICKE PRODUKTIVA
INVESTERINGAR

| A Inledning

A 1 Dokumentera

Dokumentera avvikelser, fortydliganden, kommentarer och atgarder i anslutning
till kontrollen av checkpunkterna.

Om atgardskoder lamnas utan atgard eller &atgardas manuellt ska skalen
dokumenteras.

A 2 Bekrafta kontrollerna

Bekrafta att kontrollerna utforts och att de atgarder som kravs har vidtagits genom
att dndra status pa checkpunkterna.

Satt status
e ’godkand’” om samtliga villkor &r uppfyllda,
e delvis godkand’ om delar av villkoren ar uppfyllda,
e avslag’ om villkoren inte ar uppfyllda eller
o gj aktuell” om kontrollen inte avser ansokan, atgarden eller sokanden.

Om en checkpunkt inte kan séttas till godkand ska skalen dokumenteras.

Om uppgifter i en ansdékan godkanns delvis ska Skogsstyrelsen utreda storleken
pa avdraget pa kostnader, om ansokan ska avslas, om beslutet om stod ska omprévas,
havas eller om aterkrav ska goras.

| B Ankomstgranska och ankomstregistrera
Kontrollerna i detta moment ska genomféras enligt foljande:

1. Ankomststampla

e Notera ankomstdatum pa samtliga inkomna handlingar. For varje handling ska det
framga vilket datum den har kommit in till myndigheten.

e Spara kuvertet om ansokan om utbetalning kommit in for sent och om datum
framgar av kuvertet. Finns det inget kuvert notera pa ansokningshandlingen hur
den kom in.

2. Ratt myndighet
e Kontrollera att handlingen har kommit in till ratt myndighet.

e Om handlingen har kommit till fel myndighet, skicka den omgaende i original till
ratt myndighet.

3. Inkommen ansokan

Kontrollera att handlingen &r att betrakta som en inkommen ans6kan i enlighet
med bestammelserna i kompetensutvecklingsforeskriften, foreskriften om skogens
mangfald och adellovsforeskriften.

Handlingar som inte uppfyller villkoren fér inkommen ansdkan ska kompletteras
eller avvisas.
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4. Kontrollera férsakranstexten

Kontrollera att inga strykningar eller tillagg i forsdkranstexten har gjorts.
Sokanden ska ges mojlighet att komplettera med en blankett utan strykningar eller
tillagg. Om sokanden har &ndrat forsakranstexten i kompletteringen ska anstkan
avvisas.

5. Registrera &ndrade och nya person- eller foretagsuppgifter for sokanden.
| 6. Ankomstregistrera i LB-systemet.

7. Anteckna journalnummer.
For varje handling i akten ska arendets journalnummer framga.

C Registrera uppgifter

Registrera &gande myndighet.

Registrera aktuella uppgifter fran ansokan.

Registrera fordelning for ansokan om stod.

Registrera dvriga uppgifter som begérs av LB-systemet.
Registrera kompletteringar och &ndringar.

arowdE

D Utred

Utred anstkan om stdd, ansokan om utbetalning, kompletteringar och &ndringar.
Utredningen ska kunna féljas genom underlag och dokumentation i akten eller i LB-
systemet.

Ansokningar som inte uppfyller kraven ska kompletteras eller avslas.

D1 Granska uppgifter om sékanden

Checkpunkt ”CHP-018 Behorig firmatecknare™
Kontrollera att ansdkan ar undertecknad av behorig person.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

D 2 Utred ans6kan om stod for att 6ka arealen adellévskog
Checkpunkt CHP-061 ’Obligatoriska bilagor kontrollerade™

Kontrollera att sokanden har bifogat de obligatoriska bilagor som framgar av
blanketten enligt 4 § &dellovsforeskriften.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-030 ’Fastighet &gd av sokanden kontrollerat™
Kontrollera att sokanden &ger fastigheten.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrifta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-041 *’Stodberattigande och rimliga kostnader”
Kontrollera att budgeterade kostnader ar stodberattigande enligt

e artikel 71 radsforordningen (EG 1698/2006),

e 2 kap. 32-33 88 Landsbygdsférordningen (2007:481) och om

e kostnaderna &r rimliga enligt artikel 26.2 d i kontrollférordningen.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrifta kontrollerna.
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Checkpunkt CHP-009 "Medfinansiering/Dubbelfinansiering”
Om sokanden enligt ansdkan har ansokt om eller beviljats andra stdd, kontrollera
o att inte fler EU-st6d ansokts eller beviljas for samma insats,
e att markagaren inte ansokt om eller beviljats stdd inom det statliga stodet till
adellévskogsbruk for samma areal och
e att mark&garen inte ansokt om eller beviljats stod for nyanldggning av
adellovskog for samma areal inom atervéxtstodet efter stormen Gudrun.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-025 ’Projektplan kontrollerad™

Kontrollera om projektplanen innehaller de uppgifter som kravs for att stod ska
kunna beviljas enligt 4 § i adellovsforeskriften.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-031 ™Villkor for stod till skogliga atgarder™

Kontrollera att sokande uppfyller villkoren enligt 2 kap. 32 § i landsbygds-
forordningen och 11 — 14 8§ &adellovsforeskriften.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-079 Dispens/tillstand/samrad kontrollerade™
Kontrollera dispenser, tillstand eller gjorda samrad.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekréafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-064 ’Rimlighetsbedémning av stodberattigande areal/omfattning”
Kontrollera att arealen &r stodberattigande enligt 16 8 i adellovsforeskriften.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-072 "Foérsumbart stod"

Om sokanden enligt ansdkan har beviljats stod enligt forordningen om forsumbart
stod, kontrollera att stodnivan for sddant stéd inte Gverskrids.

Om ansokan har godkants enligt reglerna fér forsumbart stdd ange i beslutet att:
’Stodet har lamnats enligt kommissionens férordning (EG) nr 1998/2006 av den 15
december 2006 om tillampningen av artiklarna 87 och 88 i fordraget pa stod av
mindre betydelse”.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Prioritera anstkan

Prioritera utifrdn 2 kap. 1 § i landsbygdsférordningen, poangen i radgivnings-
kvittot eller faltprotokollet samt respektive lansstrategi vid behov.

Kontrollera om sokanden har fatt adellovskogsbidrag, NOKAS eller stod for att
anordna kompetensutveckling sedan 2000 och om det finns anmérkningar. Detta ska
da utgora en del i prioriteringen av ansokan.

Dokumentera hur prioriteringen gjorts och resultatet.
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D 3 Utred anstkan om malklassning
Checkpunkt CHP-030 ’Fastighet &gd av s6kanden kontrollerat™

Kontrollera att sokanden &ager fastigheten enligt villkoren i 2 kap. 30 § i lands-
bygdsférordningen.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrifta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-072 "Fdérsumbart stod™

Om sokanden enligt ansdkan har beviljats stod enligt férordningen om férsumbart
stod, kontrollera att stodnivan for sdant stod inte Gverskrids.

Om ansokan har godkants enligt reglerna for forsumbart stod ange i beslutet att:
’Stodet har lamnats enligt kommissionens férordning (EG) nr 1998/2006 av den 15
december 2006 om tillampningen av artiklarna 87 och 88 i fordraget pa stod av
mindre betydelse”.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-031 "Villkor for stod till skogliga atgarder”

Kontrollera att s6kande uppfyller villkoren enligt landsbygdsprogrammet och
2 kap. 308 i landsbygdsfoérordningen.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-041 *’Stodberattigande och rimliga kostnader”
Kontrollera att budgeterade kostnader ar stodberattigande enligt

e artikel 71 radsforordningen (EG 1698/2006),

e 2 kap. 30 8 i landsbygdsforordningen (2007:481) och om

e kostnaderna ar rimliga enligt art 26.2 d i kontrollférordningen.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-064 ’Rimlighetsbeddmning av stodberattigande areal/omfattning”
Kontrollera att arealen &r stodberéttigande genom att jamfora med fastighets-
registret.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Prioritera anstkan

Prioritera utifran 2 kap. 1 § i landsbygdsforordningen. Kontrollera om soékanden
har fatt ddellévskogsbidrag, NOKAS eller stdd for att anordna kompetensutveckling
sedan 2000 och om det finns anméarkningar. Detta ska da utgora en del i priorite-
ringen av ansokan.
Dokumentera hur prioriteringen gjorts och resultatet.

D 4 Utred ansokan om stéd for att bevara och utveckla skogens mangfald
Checkpunkt CHP-061 ’Obligatoriska bilagor kontrollerade™

Kontrollera att s6kande har bifogat obligatoriska bilagor enligt 4 § i foreskriften
om skogens mangfald.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekréfta kontrollerna.
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Checkpunkt CHP-062 ~’Malklassade avdelningar finns™

Kontrollera att malklassade avdelningar finns enligt 12 § i foreskriften om
skogens mangfald.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-030 "Fastighet &gd av s6kanden kontrollerat”

Kontrollera att sokanden &ger fastigheten enligt 2 kap. 30 8§ i landsbygds-
forordningen.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-041 *’Stodberattigande och rimliga kostnader”
Kontrollera att budgeterade kostnader ar stodberattigande enligt

e artikel 71 radsforordningen (EG 1698/2006),

e 2 kap. 30 8 i landshygdsforordningen (2007:481) och om

e kostnaderna &r rimliga enligt artikel 26.2 d i kontrollférordningen
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrifta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-009 "Medfinansiering/Dubbelfinansiering”
Om sokanden enligt ansokan har ansokt om eller beviljats andra stéd, kontrollera
e att inte fler EU-stdd ansokts eller beviljas for samma insats,
e att markégaren inte har ansokt om eller beviljats stéd inom NOKAS for samma
atgarder.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-072 "Foérsumbart stod"

Om sokanden enligt ansdkan har beviljats stod enligt forordningen om forsumbart
stod, kontrollera att stodnivan for sadant stéd inte Gverskrids.

Om anstkan har godkénts enligt reglerna for forsumbart stod ange i beslutet att
”Stodet har lamnats enligt kommissionens forordning (EG) nr 1998/2006 av den 15
december 2006 om tillampningen av artiklarna 87 och 88 i fordraget pa stod av
mindre betydelse”.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-025 ’Projektplan kontrollerad™

Kontrollera att skotselplanen innehaller de uppgifter som kravs for att stod ska
kunna beviljas enligt 4 § i foreskriften om skogens mangfald.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-079 Dispens/tillstand/samrad kontrollerade™
Kontrollera dispenser, tillstand eller gjorda samrad.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekréafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-031 " Villkor for stod till skogliga atgarder™

Kontrollera att villkoren enligt 2 kap. 30 8§ i landsbygdsférordningen samt
16 och 18 88 i foreskriften om skogens mangfald ar uppfyllda.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrifta kontrollerna.
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Checkpunkt CHP-064 ’Rimlighetsbedémning av stodberattigande areal/omfattning”
Kontrollera att arealen/omfattningen i ansékan ar rimlig jamfért med uppgifter i
faltprotokoll eller radgivningskvitto.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrifta kontrollerna.

Prioritera anstkan

Prioritera utifran 2 kap. 1 § i landsbygdsférordningen.

Kontrollera om sokanden har fatt adellévskogsbidrag, NOKAS eller stod for att
anordna kompetensutveckling sedan 2000 och om det finns anmarkningar. Detta ska
da utgora en del i prioriteringen av ansokan.

Dokumentera hur prioriteringen gjorts och resultatet.

D 5 Utred ans6kan om foretagsstod (kompetensutveckling)
Checkpunkt CHP-001 "Syfte och malgrupp"

Bedom om ansdkan uppfyller kraven pa syfte och malgrupp enligt 6 kap. 1 § i
landsbygdsforordningen.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekréfta kontrollerna.

Prioritera anstkan

Beddm affarsplanen enligt kompetensutvecklingsforeskriften och prioritera enligt
3 kap. 1 och 5 8§ i landsbygdsférordningen.

Kontrollera om sdkanden har fatt adellovskogsbidrag, NOKAS eller stéd for att
anordna kompetensutveckling sedan 2000 och om det finns anmérkningar. Detta ska
da utgora en del i prioriteringen av ansokan.

Dokumentera hur prioriteringen gjorts och resultatet.

Checkpunkt CHP-009 "Medfinansiering/Dubbelfinansiering”
Om sokanden enligt ansdkan har ansokt om eller beviljats andra stod, kontrollera
aft
o inte fler EU-stod ansokts eller beviljas for samma insats och
o stodtak eller stodnivaer inte dverskrids om sokanden fatt annat offentligt stod
enligt svensk stoédordning eller férordning for samma insats.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-072 "Foérsumbart stod"

Om sokanden enligt ansdkan har beviljats stod enligt forordningen om forsumbart
stod, kontrollera att stodnivan for sddant stéd inte Gverskrids.

Om anstkan har godkénts enligt reglerna for forsumbart stod ange i beslutet att
”Stddet har lamnats enligt kommissionens forordning (EG) nr 1998/2006 av den 15
december 2006 om tillampningen av artiklarna 87 och 88 i fordraget pa stod av
mindre betydelse”.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrifta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-006 "Finansiering och ekonomisk barkraft"

Kontrollera att sokanden har bifogat medfinansieringsintyg eller beslut om med-
finansiering fran annan myndighet om 6vrig offentlig finansiering finns i ansokan.
Om det saknas, skriv ett villkor i beslutet om stdd om nar medfinansieringsintyget
eller beslutet senast ska ha kommit in till Skogsstyrelsen.

10
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] Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-005 "Villkor kompetensutveckling
Kontrollera att villkoren for stod for kompetensutvecklingen ar uppfylida enligt:
e artikel 71 i radsforordningen
e 6 kap. 5 § i landsbygdsférordningen
e 9 och 10 8§ i kompetensutvecklingsforeskriften.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-007 "Rimlighetsbedémning av kostnader™
Kontrollera att kostnaderna ar rimliga enligt artikel 26.2 d i kontrollférordningen.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

D 6 Utred ans6kan om projektstdd (kompetensutveckling)
Checkpunkt CHP-001 "Syfte och malgrupp"

Bedom om ansokan uppfyller kraven pa syfte och malgrupp enligt 6 kap. 1 § i
landsbygdsforordningen.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Prioritera projektet

Beddm projektplanen och prioritera projektet enligt 3 kap. 1 och 5 8§ i lands-
bygdsférordningen.

Kontrollera om sdkanden har fatt adellovskogsbidrag, NOKAS eller stod for att
anordna kompetensutveckling sedan 2000 och om det finns anmérkningar. Detta ska
da utgora en del i prioriteringen av ansokan.

Dokumentera hur prioriteringen gjorts och resultatet.

Checkpunkt CHP-005 "Villkor kompetensutveckling™

Kontrollera att villkoren for stod foér kompetensutvecklingen ar uppfyllda enligt
6 kap. 5 8 i landsbygdsférordningen.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-041 "Stddberattigande och rimliga kostnader”

Kontrollera att budgeterade kostnader ar stodberattigande enligt

artikel 71 i raddsférordningen,

artikel 54 och 55 i tillampningsforordningen,

stodmyndighetens genomforandestrategi och om

kostnaderna &r rimliga enligt artikel 26.2 d i kontrollférordningen.

Kontrollera att reglerna for offentlig upphandling har foljts om sékanden ar en
upphandlande enhet och upphandling har genomforts.

Om projektet innehaller indirekta kostnader ska den hogsta godkanda nivan anges
I beslutet om stod.

Om sokanden har en central ekonomifunktion och hanteringen godkénns av
Skogsstyrelsen ska det framga i beslutet om stod att sokanden far lamna ett intyg om
att betalningarna har gjorts for de kostnader som ingar i utbetalningsansékan. Om
utredningen inte gors i samband med handl&dggning av ansékan om stdd, ska Skogs-
styrelsen utreda detta i samband med handlaggning av ansékan om utbetalning.
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] Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-072 "Fdérsumbart stod™

Om sokanden enligt ansdkan har beviljats stod enligt forordningen om férsumbart
stod, kontrollera att stodnivan for sadant stod inte 6verskrids.

Om ansokan har godkants enligt reglerna for forsumbart stod ange i beslutet att:
”Stodet har lamnats enligt kommissionens forordning (EG) nr 1998/2006 av den 15
december 2006 om tillampningen av artiklarna 87 och 88 i fordraget pa stéd av
mindre betydelse”.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-009 "Medfinansiering/Dubbelfinansiering”
Om so6kanden enligt ansdkan har ansokt om eller beviljats andra stod for samma
eller liknade verksamhet, kontrollera att
o inte fler EU-stod ansokts eller beviljats for samma projekt,
o stodtak eller stodnivaer inte dverskrids om sokanden fatt annat offentligt stod
enligt svensk stédordning/férordning fér samma insats och att
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkten CHP-013 "Finansieringsplan”

Kontrollera att sbkanden har bifogat medfinansieringsintyg eller beslut om med-
finansiering om 6vrig offentlig finansiering eller offentliga resurser finns i ansokan.
Om det saknas, skriv ett villkor i beslutet om stéd om nar medfinansieringsintyget
eller beslutet senast ska ha kommit in till Skogsstyrelsen.

Kontrollera att projektet inte blir 6verfinansierat.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrifta kontrollerna.

D 7 Utred ans6kan om utbetalning
Checkpunkten CHP-042 ’Kostnadsunderlag”

Checkpunkten galler inte schablonerséttningar inom stédet Bevara och utveckla
skogens mangfald.

Kontrollera att villkoren &r uppfyllda enligt
e artikel 71 i radsforordningen,

o artikel 54 och 55 samt bilaga V1 i tillampningsfoérordningen,

e artikel 26.2 ¢ och 26.2 d samt 26.3 och 26.5 i kontrollférordningen,
o 8-12 88 i kompetensutvecklingsforeskriften,

o 9§ &dellgvsforeskriften,

e 08§ foreskriften om skogens mangfald och

e beslutet om stod.

Om sokanden har en central ekonomifunktion kontrollera om det framgar av
beslutet om stod, att sokanden far lamna ett intyg om att betalningarna har gjorts for
de leverantorsfakturor och loner som ingar i utbetalningsansokan Om utredningen
inte har gjorts i samband med handl&dggning av ansokan om stod, ska Skogsstyrelsen
utreda detta i samband med handlaggning av ans6kan om utbetalning. Resultatet av
utredningen ska framga av beslutet om utbetalning.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekréfta kontrollerna.
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Checkpunkt CHP-059 ’Finansiering™

Checkpunkten galler endast kompetensutveckling.

Kontrollera att projektet inte blir 6verfinansierat. | det fallet ska beslutet om stod
ompraovas.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkt CHP-043 "Beslutsvillkor™
Checkpunkten galler endast kompetensutveckling.
Kontrollera att villkoren som angivits i beslutet om stod ar uppfyllda.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

Checkpunkten CHP-009 ’Dubbelfinansiering/Medfinansiering"
Om sokanden enligt ansdkan har ansokt om eller beviljats andra stod, kontrollera
att inte fler EU-stod ansokts om eller beviljats for samma insats.
For oka arealen &dellovskog dessutom
e att markdgaren inte har ansokt om eller beviljats stod inom det statliga stodet till
adellovskogsbruk for samma areal och
e att markagaren inte har ansdkt om eller beviljats stod for nyanlaggning av adel-
I6vskog for samma areal inom atervaxtstodet efter stormen Gudrun.
For bevara och utveckla skogens mangfald dessutom
e att markdgaren inte har ansékt om eller beviljats stod inom NOKAS fér samma
atgarder
For kompetensutveckling dessutom
e stodtak eller stodnivaer inte dverskrids om sokanden fatt annat offentligt stod
enligt svensk stodordning eller férordning for samma insats.
Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna

Checkpunkt CHP-040 ”’Overensstammelse med beslut om stod”’

Kontrollera att ansékan om utbetalning féljer beslutet om stod.

Granska slutrapporten om det &r en ansokan om slututbetalning for kompetens-
utveckling.

Utred storlek pa avdrag pa kostnader, om beslut om stod ska hdvas och om
aterkrav ska goras om det finns avvikelser fran syfte och mal.

For ansdkan om utbetalning for stod for att bevara och utveckla skogens mang-
fald, markera i journalen i LB-systemet féljande handelse ”Overenskommelse har
kommit in”, nar avtal har kommit in fran sokanden.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekrafta kontrollerna.

D 8 Genomfor besiktning pa plats innan slututbetalning

Genomfor besiktningen pa plats for investeringar enligt bilaga 2.

Utred storlek pa avdrag pa kostnader, om beslut om stod ska hdvas och om
aterkrav ska goras om arendet inte godkanns vid besiktningen pa plats.

Markera att kontrollen &r genomférd i journalen i LB-systemet enligt foljande
e ”’Slutbesiktning OK”’,
e ”Besiktning 20 procent” for utvalda &drenden med mindre omfattande

investeringar eller

Slutbesiktning med anmarkning”. Journalfor handelsen *’Slutbesiktning OK™” nar
anmarkningarna &r atgardade.
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D 9 Utred byte av stodmottagare

Utred byte av stddmottagare enligt 13 8 kompetensutvecklingsforeskriften, 19 §
foreskriften om skogens mangfald och 17 § &dellovsforeskriften. Utfor bytet om
villkoren &r uppfyllda.

E Genomfor kontroller pa plats och i efterhand

Genomfor kontroller pa plats och i efterhand samt redovisa i enlighet med
bilaga 3.

Markera att drendet ar uttaget till kontroll i journalen i LB-systemet med
handelsen ”Arendet ar uttaget till kontroll”.

F Registrera kontrollresultat

Om kontroller pa plats och i efterhand har genomforts enligt artikel 27 och 30 i
kontrollférordningen ska Skogsstyrelsen registrera kontrollresultatet i en revisions-
rapport. Villkorsavdrag eller avdrag for kostnader som inte &r stodberattigande gors.

G Genomfor registreringskontroll
Checkpunkt CHP-010 "Registreringskontroll™

Kontrollera att uppgifterna i LB-systemet stimmer mot den slutliga ansdkan
inklusive &ndringar och kompletteringar.

Andra status pa checkpunkten enligt A 2 Bekréfta kontrollerna.

H Genomfor handlaggningskontroll
Genomfor handlaggningskontroll enligt bilaga 4. Markera att kontrollen &r
genomford i journalen i LB-systemet enligt foljande
¢ ’Handlaggningskontroll beslut™,
e ’Handlaggningskontroll utbetalning’ eller
e Handlaggningskontroll aterkrav”.

I Forbered beslutsunderlag
Motivera beslutet om Skogsstyrelsen inte beviljar ansokan i sin helhet. Skriv in
eventuella sarskilda villkor.

J Fatta beslut om stod

1. Beslutsfattaren ska granska beslutsprotokollet och bilagorna till beslutet om stod.
2. Beslutsfattaren och foredraganden ska underteckna beslutsprotokollet.

3. Skogsstyrelsen ska markera att beslut har fattas i LB-systemet.

4. Skogsstyrelsen ska skicka meddelande om beslut till stédmottagaren.

K Fatta beslut om utbetalning

1. Skogsstyrelsen ska kontrollera att antal betalningar och belopp pa verifikations-
underlaget Gverensstammer med antal och belopp pa det aktuella besluts-
protokollet. Forklara och dokumentera avvikelser.

2. Beslutsfattaren ska granska beslutsprotokollet, bilagorna till beslutet till beslut om

utbetalning och verifikationsunderlaget.

Beslutsfattaren och foredraganden ska underteckna beslutsprotokollet.

4. Beslutsfattaren och handlédggaren ska underteckna verifikationsunderlaget.

w
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5. Skogsstyrelsen ska markera att beslut har fattas i LB-systemet.
6. Skogsstyrelsen ska skicka meddelande om utbetalning till stddmottagaren.

L Uppratta underlag till Jordbruksverket

Skogsstyrelsen ska som underlag for Jordbruksverkets utbetalningar skicka en
arlig rapport i enlighet med Jordbruksverkets mall och vid den tidpunkt som Jord-
bruksverket bestdammer.

Skogsstyrelsen ska infor respektive utbetalning skicka foljande underlag till Jord-
bruksverket:
1. en utbetalningsrapport i enlighet med Jordbruksverkets mall,
2. kopia av beslutsprotokollet samt
3. verifikationsunderlaget i original.

M Hantera aterkrav
Dokumentera utredningen.
1. Identifiera och utreda aterkrav
Utred felaktigheter i enlighet med 1 kap. 24 - 28 88 landsbygdsférordningen, som
konstaterats vid
utredning av ansdkan om utbetalning,
kontroll enligt artikel 27och 30 kontrollférordningen och vid
utredning i efterhand eller
som kommit till Skogsstyrelsens kdnnedom pa annat satt.

. Registrera, handlagg och besluta i &renden om aterkrav.
e Handlagg aterkravet i enlighet med Statens jordbruksverks foreskrifter
(SIVFS 2003:46) om aterbetalning av stod.
e Skapa underlag for aterkrav.
e Fatta beslut i arendet och delge stddmottagaren.
(SIVFS 2009:50)
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Bilaga 2

BESIKTNING PA PLATS INNAN SLUTUTBETALNING

Skogsstyrelsen ska genomfora besiktning pa plats innan slututbetalning enligt
artikel 26.4 i kontrollférordningen for att kontrollera att investeringarna har utforts
enligt beslutet om stod. Besiktningen ska dokumenteras i ett protokoll.

Besiktning pa plats ska alltid goras om beviljat stodbelopp for investeringar i
arendet uppgar till 150 000 kronor eller mer.

For mindre omfattande investeringar, dvs. sadana arenden dar stodbeloppet for
investeringar &r lagre dn 150 000 kronor, ska 20 procent av &rendena ha kontrollerats
vid programperiodens slut. Besiktningarna ska spridas 6ver programperioden.
Skogsstyrelsen ska anvénda sig av foljande kriterier for att vélja ut de 20 procent
som ska kontrolleras
o ett slumpmassigt urval och
o Skogsstyrelsens egna riskfaktorer.

Skogsstyrelsen ska arligen dokumentera sina egna riskfaktorer. Dokumentationen
ska sandas till Jordbruksverket vid den tidpunkt som Jordbruksverket bestdimmer.
(SIVFS 2009:50)
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Bilaga 3
KONTROLLER PA PLATS

Kontrollrapport

Skogsstyrelsen ska vid den tidpunkt Jordbruksverket bestdmmer, [dmna rapport som
visar arets kontrollfrekvens, riskanalys och kontrollinstruktion for kontroller pa plats
och i efterhand.

Rapport som visar utfall vid arets kontroller samt omfattning ska lamnas till Jord-
bruksverket vid den tidpunkt Jordbruksverket bestammer.

(SIVFES 2009:50)
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Bilaga 4
HANDLAGGNINGSKONTROLL

Utforande

Kontroller ska genomféras av hanteringen av en anstkan och hantering av
aterkrav pa arende- och handlaggarniva. Vid kontrollen ska Skogsstyrelsen bedoma
om hanteringen av ansokan skett i enlighet med dessa foreskrifter och bilagorna 1-3
samt om géllande regelverk for den eller de aktuella atgarderna foljts. Kontrollen ska
ske innan beslut fattas i det arende som kontrolleras och l6pande under hela aret for
att det ska finnas mojlighet att vidta eventuella atgarder. Kontrollen ska utforas av
handlaggare eller beslutsfattare. Kontrollen far inte utféras av samma person som har
handlagt arendet.

Kontrollen ska omfatta alla handlaggare och alla atgarder.

Kontrollniva

Urval av drenden och kontrollnivan for varje handlaggare ska bestdimmas utifran
Skogsstyrelsens faststdllda riskanalys. Analysen och underlaget till analysen ska
dokumenteras. Kontrollen ska omfatta tillrackligt antal arenden for att resultatet ska
kunna utvérderas och korrekta atgarder vidtas. For varje ar ska alla handlaggare och
atgarder omfattas av kontrollen.

Dokumentation av kontrollerat &rende
For varje kontrollerat drende ska det framga

e journalnummer pa arendet,

e handl&aggare,

e om det dr ansdkan om stod, ansokan om utbetalning eller hantering av aterkrav
som kontrollerats,

e drendetyp och atgarder,

¢ vilka moment som kontrollerats,

e vem som utfort kontrollen och nér den utforts,

e resultatet av kontrollen och

e vidtagna atgarder.

Sammanfattning

En skriftlig sammanfattning ska goras en gang per ar. Sammanfattningen ska
innehdlla resultatet av kontrollerna samt vidtagna atgarder. Sammanfattningen ska
redovisas i den arliga rapporten till Jordbruksverket. Den faststéllda riskanalysen ska
bifogas.

(SIVFS 2009:50)
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Bilaga 5
KVALITETSKONTROLL

Beskrivning av kvalitetskontroll

Syftet med kontrollen ar att sakerstélla att hela handlaggningsprocessen utfors pa
ett riktigt satt och att dokumentation av utfort arbete och kontroller sker sa som
faststallts. Kontrollen ska dven sékerstalla att en andamalsenlig och vl fungerande
intern kontroll finns i organisationen.

Kontrollen avser hela handlaggningsprocessen dvs. att Skogsstyrelsen handlagger
och kontrollerar ansdkningar enligt foreskriften och samtliga moment i bilagorna 1-5
i dessa foreskrifter och samtliga drendetyper. Den ska utféras av beslutsfattaren eller
av bemyndigad tjansteman (observera att kontrollen inte sker pa &drendeniva).
Kontrollen ska ske lopande under aret for att beslutsfattaren eller bemyndigad tjans-
teman ska ha mojlighet att vidta eventuella atgarder i tid.

Kontrollen ska foregds av en av Skogsstyrelsen faststalld riskanalys dar bl. a.
problem fran tidigare ar ingar. Riskanalysen ska omfatta hela handlaggnings-
processen och ligga till grund for hur arbetet kommer att planeras.

Dokumentation
Av dokumentationen ska framga
o Skogsstyrelsens faststéllda riskanalys,
¢ hur kontrollen av handlaggningsprocessen utforts,
e resultat,
e vidtagna atgarder och
o vem eller vilka som utfort kontrollen.

Sammanfattning

Sammanfattningen over kvalitetskontrollerna ska innehalla hur kontrollerna
genomforts samt resultat och vidtagna atgarder. Sammanfattningen av kontrollen ska
redovisas i den arliga rapporten till Jordbruksverket. Den faststallda riskanalysen ska
bifogas.
(SIVFS 2009:50)
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